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REGULAMENTO N. 40 DE 28 DE MAR(O DE 1881,

REFORMA A SECRETARIA DA PRESIDENCIA

O Dr. Presidente da Provincia, autorisado pelo §
A.° do art. 2k do Acto Addicional e pela Lei provin
cial n.° 296 de 26 de Outubro do anno passado, or-
dena que na Secretaria da Presidencia da Provincia
do Amazonas se ohserve o seguinte

REGULAMENTO
CAPITULOI.

SECCAO UNICA.
Do pessoal e da organisacio da  Secretaria.

Art. 1.° A Secretaria da Presidencia terd, além do
Secretario, uin Official Major, tres  Chefes de Seccao,
tres Officiaes, tres Amanuenses, wmn Official Archivis-
ta, um Porteiro e um Continuo.

Art. 2.° E’ a Seeretaria dwidida em res Seccoes,
pelas quaes serd distribuido o trabalho. como adiante
se declara.

CAPITHILO 1L
Das altribuicoes e deveres dos empregades.
SECCAQ 1.
Do Secretario.

Art. 3.° O Secretario da Provincia, que 6 de no-
meacao do Governo Geral, ¢ o Chefe da Seeretaria e
2 elle s subordinados todos os empregados della.



Compete-lhe:

§ 1.° Presidir aos trabalhos da Secretaria e dirigil-
os como for mais conveniente ao prompto expediente.

§ 2.° Redigir, registrar e dar o conveniente desti-
no 4 toda a correspondencia reservada. .

§ 3.° Deferir juramento ¢ dar posse aos emprega-
dos da Secrelaria.

§ 4.° Crear os livros que forem necessarios, além
dos indicados no art. 38.

§ 5. Abrir, numerar, rubricar e encerrar todos os
livros da Secretaria, podendo commelier este servigo
aos Chefes de Seccao.

§ 6.° Officiar, em nome da Presidencia, a todas as
reparticoes, empregados ¢ autoridades, com excepgao
dos Agentes Consulares e do Inspector da Thesouraria
de Fazenda, e salvo o caso de expedicio de ordens.
Tambem o podera fazer is pessoas particulares quan-
do for necessario pedir-lhes esclarecimentos sobre ne-
socios a cargo da Secretaria, ou fazer-lhes qualquer
communicagao.

Todos os officios do Secretario devem comecar pela
seguinte formula: «De ordem do Exm. Sr. Presudente
da Provincia».

§ 7.° Mandar imprimir as leis e regulamentos pro-
vinciaes e as decisoes da Presidencia, authenticando
com sua assignatura as copias que liverem de ser re-
mettidas & typographia, devendo as provas ser por st
revistas.

§ 8.° Mandar copiar e extractar as pe¢as que tive-
rem de ser publicadas na folha que contractar esse
servico, rubricando-as antes de envial-as ao editor, e
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fazer corrigir no immediato numero da mesma folha
qualquer erro ou falta que appareca na impressao.

§ 9.° Enviar as autoridades e estagdes publicas os
exemplares impressos das leis e regulamentos geraes
e provinciaes e das decisdes do Governo Imperial e da
Presidencia, observando 0 que a tal respeito dispoe o
Regulamento Geral de 1.° de Janeiro de 1838.

§ 10. Subscrever os titulos de nomeacao, os ter-
mos de contracto, de exames, de juramento e de pos-
se dos empregados publicos sempre que tenham de
ser assignados pelo Presidente.

{1. Exammar si as peticdes dirigidas & Presi-
dencia estao devidamente assignadas, datadas e com
o competente reconhecimento, quando seja necessario;
si estdo sellados os documentos que as instruem, si s20
originaes os das peti¢oes de remuneracao de Servicos;
si as pessoas que pretenderem officios de justica e ou-
tros.empregos publicos satisfazem as exigencias das
leis e regulamentos em vigor; si, finalmente, taes peti-
coes acham-se em circumstancia de ter andamento,
exigindo, desde logo, que as partes interessadas sup-
pram a falta de assignatura e de sello, e indicando ao
Presidente quaesquer oulras que por veniura descu-
bra, para que elle resolva o que conviér.

§ 12. Fiscalisar o pagamenlo dos direitos e emo-
lumentos a que estiverem sujeitos os titnlos e oulros
papeis que tiverem de ser expedidos pela Secretaria.

§ 13. Rever todos os actos officiaes, que fiverem
de ser assignados pelo Presidente, corrigindo, antes
de Ih'os apresentar, os erros, ou fallag que encontrar.

§ 14. Rever a correspondencia da Thesouraria de
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Fazenda, e de outras reparti¢des, que tiver de ser di-
rida ds Secrelarias de Estado, por intermedio da Pre-
sidencia; verificar se estao juntos todos os papeis que
deverem acompanhal-a, ¢ lancar as notas do estylo,
para serem  rubricadas pelo Presidente, quando este
ndo julgue necessarioaccrescentar-lhes quaesquer ob-
servagoes.

§ 15. Lancar os despachos que o Presidente hou-
ver de assignar, salvo os casos de urgencia, em que
elle julgue conveniente escrevel-os de seo proprio pu-
nho.

§ 16. Responder, nos terinos que indicar o Presi-
dente, &s communicacoes feitas pelos Officiaes Maio-
res das Secretarias de Estado. |

§ 17. Admoestar, reprehender e suspender até 8
dias os empregados que deixarem de cumprir exacla-
mente os seus deveres e ndo se acharem Incursos em
penas maiores. _

3 18. Representar ao Presidente contra s empre-
gados que se acharem incarsos nos casos provistos no

()
§ unico do arf. 3% deste Regulamento.

§ 19. Passar os attestados de frequencia e rubri-
car os extractos do livro de ponto, que no 1.° dia do
mez devem ser enviados, depois de visios pelo Pre-
sidente, ao Inspector do Thesouro Provincial para que
mande pagar aos empregados seus vencimentos com
os descontos a que estiverem sujeilos por fallas nao
justificadas.

§ 20. Conceder dispensa do servico até oito dias
ao empregado que della tiver urgente necessidade,
(uando o permittir o estado dos trabalhos a seu cargo.
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§ 21. Mandar comprar, & vista de pedido assigna-
do pelo Official Maior, e depois de lzn¢ado o seu—
visio,—todos 0s ob]ectos necessarios para o expedien-
te da reparticio, ¢ apresentar ao Presidente para se-
rem pagas as contas do fornecedores acompanhadas
de recibo do Porteiro.

§ 22. Numerar e rubricar os documentos que in-
struirem as petigoes, fazendo delles declaragdo & mar-
gem das mesmas. Os documentos que instruirem as
pelicoes despachadas serdio entregues &s partes medi-
anle recibo, excepto as que que fundamentarem qual-
quer acto da Presidencia, (dos quaes se poderd dar
certidao.

§ 23. Prolerir com sua assignatura os despachos
de certiddes requeridas.

§ 24&. Authenticar com sua assignatura todas as
certiddes ou copias, que tiverem de ser expedidas pe-
la Secretaria.

§ 25. Haver como justificadas, mdependente de
qualquer documento, até'tres faltas por mwez a cada
cmprerrado da Secretaria, couforme ja gar (e justica.

§ 26. Gonvocar extraordinatiamente os einpregados
da Secretaria em qualquer dia e hora que o servico
publico exigir, precedendo ordem da Presidencia.

§ 27. Disiribuir os traballios aos Chefes de Sec¢io
por intermedio do Official Maior ou directainente em
caso de urgencia, reservando para si 0s mais impor-
tantes e dlfﬁﬁe!b, prestar verbalmente ou por escripto
“todas as informagdes ou esclarecimentos que o Presi-
dente exigir sobre 0s negocios que correm pela Secre-
taria; manter a ordem regularidade do servico e
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propor ao Presidente as providencias que julgar ne-
cessarias para o bom regimen da repartico e cabal
desempenho dos deveres do seu cargo.

SECCAQ II

Art. 4.° Ao Official Maior compete:

§ 1. Substituir o Secretario nos seus impedi-
mentos.

92.° Distribuir, logo que os receba do Secretario,
os trabalhos pelas Seccdes, conforme suas materias,
podendo reservar para si aquelles de que julgar ne-
eessario incumbir-se.

§ 3.° Fazer a chamada dos empregados para as-
signarem seus nomes no livro do ponto (art. 30) e
encerral-o com sua assignatura & hora marcada.

Este trabalbo serd feito ao abrir-se e ao fechar-se
a Reparticao.

§ &.° Escripturar o livro do ponto na forma do
modélo annexo ao presente Regulamento e apresentar
a0 Secretario, no principio de cada mez, os extractos
de que faz mencio o § 19 do art. 3.°

§ 5.° Cumprir cumulativamente com o Secrelario
as disposicdes do § 11 do art. 3.°

¢ 6.° Rever e corrigir, antes de apresentar ao Se-
eretario, todos os trabalhos que se fizerem na Secre
taria.

§ 7.° Fiscalisar todos os livros, afim de que sejam
devidamente e com asseio escripturados, ¢ conferir,
ou fazer conferir, antes de serem presentes ao Secreta-
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rio, todos os actosofficiaes que tiverem de ser submet-
tidos ao Presidente, ou expedidos pela Secretaria.

§ 8.° Providenciar para que as Sec¢des € as me-
sas do Secretario e do Presidente sejam providas dos
objectos necessarios ao respectivo expediente.

§ 9.° Notar chronologicamente em livro especial, e
devidamente preparado, todos os avisos e ordens de
todas as Secretarias de Estado e Tribunaes superiores
que forem dirigidos & Presidencia e por intermedio
desta 4 Thesouraria de Fazenda ou & oulras reparti-
coes; fazendo o summario do conteudo desses avisos,
ordens, ete.; mencionando as respectivas datas, as em
que forem cumpridos, expedidos ou respondidos.

10. Fiscalisar o lancamento dos despachos mno
livro da porta (art. 9.° § 6.°) e o registro de todos os
actos afficiaes, numerando as minutas de cada dia,
para que se possa mais facilmente descobrir a falta
ou extravio de qualquer dellas; mandar conferir o
mesmo registro e fazer disso a conveniente declara¢ao
por meio de mnotas lancadas mna pruneira folha em
branco de cada livro e assignada pelos empregados
incumbidos da conferencia, afim de que a todo tempo
sejam conhecidos os responsaveis por qualquer erro
ou falta que se descubra.

§ 11. Assignar as verbas do registro das leis, re-
oulamentos e titulos que devam ser registrados na
Secretaria.

§ 12. Conferir todas as cdpias que deverem ser
authenticadas pelo Secretario, lan¢ando-lhes a nota
Conferida,—que devera rubricar.

¢ 13. Apresentar ao Secretario os pedidos dos ob-
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jectos de que trata o § 21 do art. 3.° e fer debaixo
de sua guarda os mesmos objectos para serem entre-
gues ao Porteiro 4 medida que se fizer necessaria a
distribuicio, que devera tambem fiscalisar.

§ 1%. Fazer lancar no livio proprio, para ser as-
signado pelo Porteiro, o inventario dos moveis e mais
objectos destinados ao servico da Seeretaria, e dar a
sahida, precedendo ordem por escripto do Presidente,
- a0s que se mutilisarem.

§ 19. Inspeccionar e dirigir, segundo as instrucedes
do Secretario, os trabalhos do Archivo.

§ 16. Auxiliar o Secretario na direcciio da Repar-
ticao, cumprindo e fazendo cumprir todas as suas or-
dens ¢ tendo particular cuidado em que os emprega-
dos se appliquem assiduamente aos trabalhos de (ue
eshiverem encarregados.

§ 17. Fazer numerar os officios para os Ministe-
1i0s, reparligdes e corporagoes, lomando notas, em li-
vro especial, das numeracdes e conteudos - dos mes-
mos officios. | |

§ 18. Examinar os pareceres das Secctes que ti-
verem de ser presentes ao Presidente, eserevendo
nelles o seu—Conforme—ou declarando as razdes de
discordancia e assignando a sua declaracio,

SECGAO 11
Das Seccoes.

Art. 5.* Cada Secciio se compord de um Chefe, um
Official e wm Amanuense. -
Art. 6.° Aos Chefes incumbe:
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{ 8 Estudal examinar ¢ dar parecer em forma,
datado e '1:,31frnad0 sobre 0s negocios da competen-
cia da sua Secgao.

Nos seus pareceres devem os Cheles expor o tran-
5ump10 do neﬂroc;o 0 que a 1espulo constar na Se-
eretaria, € o que tenha havido sobre elle, a legislacio
que deve reger a hypothese figurada e a sua opinido.

§ 2.° Assignar no respeetivo protocollo carga de
todos os papeis que & Secedo forem dirigidos, e 1o
mesmo livro fazer notar a data em que sahirem esscs
papeis para serem entregues o Official Maior.

§ 3.° Dirigir os lmhdlhos de suas Seccoes e fazer
eom (que os ompwﬂados respectivos, que Thes sdo su-
bordinados, desempenhem pentualmente todos os tra-
balhos de que os encarregarem, devendo solicitar do
Official Maior auxilio de empregados de outras Sec-
¢oes, quando os da sua ndo possam dar-lhes prompio
expediente.

§ 4.° Fazer ou mandar fazer a matricula nos livros
respectivos de todos osempregados e funecionarios pu-
blicos, cujas attribuicoes sejam da natureza das que
correm por suas Seecoes, observando nas matriculas
lodos os movimentos e alteracdes que a respeito de
cada um forem occorrendo; ¢ apresentar ao Official
Maior, até o fim de Feverciro de cada anno, o quadro
de todas as alteragoes havidas no anno anterior para
ser presente ao Presidente.

§ 9.° Archivar, comas devidas classificagdes, todos
0s papeis ¢ processos de mnegocios findos, que corre-
rem em suas Seccoes durante um semestre, e tres
mezes  depois de findo este entregal-os ao Archivo
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(zeral, acompanhados da competente relagio, havendo
do Archivista o devido recibo, que serd averbado no
protocollo geral. |

§ 6.° Redigir e fazer copiar os officios e actos da
Presidencia e a correspondencia do Secretario relafr-
vas 4s malerias encarregadas 4s suas Secg¢des.

§ 7. Fazer registrar toda a correspondencia que
for expedida pela Seccdo, e organisar dos officios, avi-
sos, efe., que pela Seccao forem recebidos, indices
chronologicos, nos quaes se mencionem as datas do
recebimento, bem como o expediente ou execucao que
biveram. :

§ 8.* Admoestar os empregados de suas Secgdes,
quando deixarem de ser pontaaes no desempenho de
sens deveres, e participar ap Official Maior, para este
communicar ao Secrelario, quaesquer faltas pelas
quaes os empregados meregam malor COrreccao.

§ 9.° Manter nas Sec¢des o respeito ¢ silencio de-
vidos, niio consentindo que nenhum dos empregados
se distraia das suas obrigacoes. -

§ 10. Fornecer ao Archivista os esclarecunentos
de que trata o § 7.° do art. 8.° deste Regulamento.

Art. 7.° O trabalho de cada Seccao ¢ dividido do
seguinte modo: -

§ 1. A 1% Seccdo incumbe quanto pertence aos
Ministerios da Agricultura, Commercio ¢ Obras Pua-
blicas, e Estrangeiros, e por isso quanto respeita a

Obras Publicas Provinciaes;

Terras Publicas;

Colonisacao;

l0TTelos;
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Commercio e navegacio;

Catechese ¢ civilisacao de indios;

Artes ¢ Industrias;

Agentes diplomaticos e consulares estrangeiros;

Relacoes com os estados vizinhos;

Agentes diplomaticos e consulares do Imperio.

§ 2.° A 2.* Seccio incumbe quanto pertence aos
Ministerios do Imperio, Guerra ¢ Marinha, e PO 1880
quanto respeita 4

Assembléa Provincial;

Eleicoes;

Gamaras Municipaes;

Instruecao Publica;

Ecelesiastico;

Saude Publica;

Hospital de Caridade:

Commando das Armas:

Fronteiras;

Artigos Bellicos;

Forca Naval;

Obras Militares.

3 3. A 3.7 Seccio incumbe quanto pertence aos
Ministerios da Fazenda ¢ Justica e por isso quanto
respeita &

Thesouraria de Fazenda:

Alfandega;

Policia;

Guarda Nacional e Policial;

Juizes e Promotores;

Thesouro Provincial;

Archivo Geral.
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SECGAO 1V
Do Archivista.

Art. 8.° O Archivista ¢ o empregado encarregado
do Archivo e por elle responsavel.

Incumbe-lhe:

§ 1.° Receber todos os papeis que lhe forem en-
tregues pelas Seccoes, ¢ assignar n’um livro para isso
destinado, carga de todos os que lhe forem entregues.

§ 2. Emmassal-os e fazel-os cncadernar conve-
nientemente em volumes annuaes, collocando os mes-
mos documentos na ordem das respectivas datas.

§ 3.° Fazer assentamento dos papeis que receber, e
numeral-os antes de os emmassar.

§ 4.° Fazer o indice chronologico dos mesmos pa-
peis, com designacde das malerias que contém, no-
tando a respeito de cada um, além da compelente da-
la, 0 masso em que ficar guardado.

§ 5.2 Apresentar no fim de cada anno  ao- Official
Maior, para ser presente ao Secrelario, uma cdpia do
indice de que trata o § antecedente, na qual mencio-
nara as alteragoes que se derem relativamente as en-
radas e sahidas dos  papeis.

§ 6. Entregar, mediante ordem do Seeretario, os
jque por bem do servigo devam sahir do Archivo Ge-
ral, fazendo assignar carga dos mesmos papeis ao em-
pregado que os receber.

§ 7.° Organisar uma mabricula geral dos emprega-
dos publicos da provincia, Seus supplentes e substitu-
tos e dos vereadores e Juizes de paz.

2
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A matricnla devera conter, além de outras explica-
¢des que parecam necessarias; a data da nomeagao ou
eleigao, posse, suspensdo, demissdo, fallecimento do
empregado, a declaracio de ter sido nomeado pelo
Governo Geral ou pela Presidencia, as licencas de
que tiver gozado e o vencimento que lhe competir, re-
cebendo para isso dos Chefes das Seccdes as altera-
¢oes que se derem relativamente ao objecto deste §.

§ 8.° Passar as certidoes que pelo Secretario fo-
rem ordenadas dos papeis e livros que estiverem ar-
chivados.

Antes de serem archivados, as certidoes serdo pas-
sadas pela Seccdo onde os papeis ainda se acharem.

SECCAO V
Do Porteiro.

Art. 9.° K da obrigacio do Porteiro:

§ 1.° Abrir e fechar a Secretaria meia hora antes
de comegar e depois de findar o trabalho; cuidar do
asseio da casa e conservacio dos moveis ¢ mais obje-
ctos ahi existentes, dos quaes tomard conta por m-
ventario, sendo responsavel pela guarda delles, bew
como dos livros e papeis.

§ 2.° Goardar a chave da caixa onde as partes de-
verad lancar os requerimentos e officios dirigidos &
Presidencia, e entregar ao Secretario os que ahi
achar.

§ 3. Por o sello das armas do Imperio nos titulos
¢ mais papeis, que assim devam ser sellados, fechar
e fazer chegar a seu destino a correspondencia official.
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§ 4.° Receber dos fornecedores, na conformidade
dos pedidos do Official Maior e das ordens do Secre-
tario, os livros, papeis e mais objectos necessarios pa-
ra o expediente; ¢ prestal-os ao Official Maior quando
este os exigir em cumprimento ao disposto no § 13
do art. 4.°

§ 5.0 Fazer as despezas mindas da Repartigio,
das quaes apresentard no prineipio de cada mez con-
ta para ser paga pelo Thesouro Provincial, preceden-
do ordem do Presidente. '

§ 6.° Lancar a integra. dos despachos no livro da
porta, logo que sejam assignados pelo Presidente,
com um resumo do objecto principal de cada um dos
requerimentos, os (quaes serao restitmidos  &s - partes.
salvo o caso de ser necessario archival-os na Secrela-
ria por terem servido de base & qualquer  deliberacao
da Presidencia.

As pessoas a quem forem entregues os requeri-
mentos, ou oatras a seu pedido. passardd recibo no
livro, e quando ndo possam fazel-o, bastara que o
Porteiro averbe a entrega declarando o nome de quem
0s receber.

§ 7.° Manter a ordem ¢ o respeilo entre as pes-
soas que se acharem fora do reposteiro, requerendo
a0 Secretario as providencias que forem precisas para
esse fim.

S 8.° Autoar, conforme lhe for ordenado, aos que
faltarem com o respeito devido aos empregados, ou
commetterem qualquer delicto na Secretaria.

§ 9.° Cumprir todas as ordens do Seeretario ¢ do
Official Maior concernentes ao servico da Reparti¢do.
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SECGAD VI
Do Continuo.

Art. 10. E da obrigacdo do Continuo:

§ Unico. Desempenhar os servicos que lhe forem
determinados pelo Secretario, Official Maior e Chelfes
de Seccao; lazer entrega da correspondencia official
a3 pessoas, ou as reparticoes a que for dirigida, sendo
dentro da capital, e fazer o servico material e interno
da Reparticdo.

CAPRRUGD 111
Da nomeacdo ¢ demissan, concursos, sudstilaicdn, licen-
¢as ¢ aposentacdo dos empregados.
SECGAO I.
Da nowmeacaio e demnissao.

Art. 11. Os empregados da Seerclaria ~serao no-
meados pelo Presidente da provincia, pela forma
abaixo indicada:

-8 1.°.0 Official Maior: serd nomeado d'entre os
Cheles de Seccao a escolha do Presidente.

~ § 2.° 0s Chefes de Secgao serao tirados d'entre os
Officiaes por antiguidade.

§ 3.° Os Officiaes, mclusive o Archivista, serdo
nomeados por concurso, preferidos os Amanuenses em
ignaldade de condicdes com os candidatos estranhos &
Reparticao.

§ 4.° Os Amanuenses serdo nomeados tambem por
£0N Curso. ’

§ 5.° O Porteiro e 0o Continuo serao nomeados a
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juizo do Presidente, precedendo 4 nomeacio do 2.°
proposta do Seecretario.

Art. 12. A excepcdo do Continuo, nenhum empre-
gado da Secretaria, uma vez nomeado podera ser de-
mittido sendo nos casos seguintes:

§ 1. Quando haja commettido crime (que prove--
nha da falta de ])IOh]dadO ¢ bons costumes, ou outro
mfamante, e for por elle condemnado em juiz

0 empregado accusado por qualquer dos crimes
previstos neste §, serd immediatamente suspenso com
perda dos vencimentos até final julgamento, devendo,
porém, ser-lhe 1estituido o ordenado em caso de des-
pronuncia ou absolvigao.

§ 2.° Quando por falta de assiduidade, por negli-
gencia, meuria, abuso de eonfianga, ou outro proce-
dimento reprehensivel tornar-se pre;udu 1al a0 servico
da Reparticao.

Art. 13. Para ter logar a demissio nos casos do §
1. do art. antecedente, bastara o conhecimento oﬁi-
cial dado ao Plebulent.e pelo Juiz da condemnacdo; e
para os casos do § 2.,° serd mister que preceda re-
presentacdo doenmentada do Secretario, e que seja
ouvido o empregado aceusado, que podma pedir per-
missdo ao Presidente para fazer publica a sna defeza.

No mesmo acto em que se determinar a0 emprega-
do que responda sobre a accusacio que lhe é feita,
ser-the-ha marcado um prazo para que o faca.

SECCAO II
- Dos concursos.

Art. 1%, Para ser provido no lngar de Xmamwnsc

provard o candidato:
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§ 1.° Que é brazileiro nato ou naturalisado, e tem
a idade de 18 annos completos.

§ 2.° Que esta livre de pena e culpa e tem bom
procedtmento

§ 3.° Que ndo padece molestla contagiosa ou In-
curavel.

4.° Que esta habilitado nas seguintes materias:
aligraphia e lingua nacional.

Operagoes praticas de arithmetica;

Systema metrico decimal; e

Traduccao da lingua franceza

Art. 15. Logo que vagar um logar de Amanuense
sera publicado nas folhas da capital. e affixado na por-
ta da Secretaria, edital convidando os que quizerem
concorrer a apresentarem-se no prazo que for marca-
do e que nunca serd menor de 60 dias.

Art. 16. Os concurrentes requererad ao Secretario
eom as provas dos §§ 1 a 3 do art. 14.

Art. 17. Findo o prazo marcado, serdo pelo Presi-
dente nomeados tres exammadm es ¢ designado o dia
do concurso.

Art. 18. Nesse dia, presentes os examinadores na
sala das audiencias do Presidente, que assistira ao
acto, realisar-se-ha o exame das materias do § 4.° do
art. 14 por meio de provas publicas, escriptas e oraes
que dos concurrentes forem ex1g1das pelos exami-
nadores.

Art. 19. Concluido o exame, serd lavrado pelo
Official Maior, ou por um dos Chefes de Seccao da
Secretaria, o competente termo, no qual sera tran-
scripto o laudo dos examinadores com especlalisagao
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da approvacio e grao de capacidade de cada con-
currente.

Deste termo o Secretario mandard tirar uma cépia
para ser junta aos papeis de habilitagdo e assim su-
birem a despacho, resolvendo o Presidente a nomea-
¢iao como lhe parecer justo.

Art. 20. Na falta de concurrentes ao logar vago,
posto a concurso, poderd ser interinamente nomeade
para exercel-o quem ao Presidente parecer idoneo,
devendo, porém, esgotados tres mezes, abrir-se novo
concurso para 6 referido logar.

Art. 21. Para ser provido no logar de Official, além
das provas para o de Amanuense, exhibirid os can-
didatos habilitagdes nas seguintes materias: :

Conhecimento geral sobre historia e geographia, e
especial da geographia e historia patrias;

Redaccao official. - :

§ Unico. Estas provas serdd prestadas em exame
no qual se observarad as mesmas regras estabeleci-
das para o provimento do logar de Amanuense.

SECCAO I
Da Substituicao.

Art. 22. Na substituigdo dos empregados da Se-
cretaria se observara o seguinte:

{.° O Secretario sera substituido pelo Official
Maior e no impedimento deste por um Chele de
Seccao.
~ § 2.° 0 Chefe de Sec¢do serd substituido por um
Official, e este inclusive o Archivista, por um Ama-
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nuense, em cuja falta somente podera ser chamado o
Official Archivista.

§ 3.° O Porteiro serd substituido pelo Continuo, e
este por pessoa nomeada pelo Secretario.

Art. 23. O empregado que substituir a outro per-
eebera a gratificacio do logar substituido, além dos
seus vencimentos. e quando estiver vago o logar ou
os vencimentos ndo forem percebidos pelo respectivo
proprietario serdo estes abonados ao subslituto, que
entao nao perceberd os seus.

Art. 24, Quando o empregado substituido tiver di-

reito a todos os seus vencimentos, o substituto ira ha-
ver a gralificacdo pela verba—Eventuaes.

Art. 25. Os vencimentos do subslilulo nunca po-

derad exceder aos do logar substituido.

Art. 26. O principio regulador da substitui¢do se-
ta 0 da antiguidade, contada pelo tempo liquido de
servico do empregado na sua classe.

SECGAO 1V
Das licengas.

Art. 27. As licencas que 1enham de ser concedi-
das aos empregados da Secretaria serdo reguladas
pelas disposicoes da lei n.* 267 de 17 de Maio de
4873, ou outras que forem posteriormente promulga-
das pela Assembléa Legislativa Provincial.

SECCAO V
Da Aposentagao.
Art. 28. Os empregados da Secretaria serdo apo-

N\Z
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sentados pelo Presidente quando o requererem, obser-
vadas as disposi¢oes em vigor das leis n.° 64 de 28
de Agosto de 1856, n.° 150 de 20 de Agosto de
1865 e n.° 227 de 1.° de Maio de 1872, ou as que

entdao regularem.

CAPITULO IV
SECCAO UNICA.

Do ponto e das penas a que sdo sujeitos os empregados.

Art. 29. O trabalho da Secretaria durara seis ho-
ras a comecar das 9 da manhd s 3 da tarde em to-
dos os dias uteis, salvo os casos urgentes e extiraor-
dinarios, em que o Secretario poderd prorogar o ex-
pediente ou determinar que elle se faca em dias san-
tificados ou feriados.

Art. 30. Havera na Secretaria um livro em que os
empregados assignard®d seus nomes & hora marcada
para comeco dos trabalhos e suas rubricas um quarto
de hora antes da sahida.

§ Unico. O ponto do dia estard aberto até as 10
horas da manha, e ndo tendo o empregado compare-
cido até essa hora, o Official Maior, ou o Chefe de
Seccao mais antigo dos que estiverem presentes, o fe-
chara com a sua assignatura, fazendo as notas que
occorrerem a respeito de cada empregado.

Art. 31. O empregado que por doente deixar de
comparecer 4 Reparticio dara parte por escripto ao
Secretario.

Art. 32. Softrera perda total ou desconto em seus
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vencimentos, conforme as regras seguintes, o empre-
gado que faltar ao servigo:

§ 1.° Perdera todo o veneimento o que faltar sem
causa justificada;

§ 2.° Soffrera o desconto da gratificacdo o que fal-
tar por motivo juslificado, salvo o caso do § 2.° do
art. seguinie.

§ 3.° Ao empregadv que comparecer até um quar-
to de hora depois de encerrado o ponto, justificada a
demora, ou retirar-se, com permissao do Secretario,
uma hora antes de findo o expediente, se descontara
a melade da gratificacao.

O comparecimento depois de encerrado o ponto,
sem motivo justificado, importard perda de loda a
gratificac@o, e a sahida sem permissio, antes de findo
o expediente, a dos vencimentos.

§ 4.° O desconto por faltas interpoladas sera rela-
tivo somente aos dias em que estas se derem; mais se
forem successivas se estenderd tambem aos dias que,
nio sendo de servigo, se comprehenderem no periodo
das faltas.

Art. 33. As causas unicas que justificam as faltas
dos empregados sao:

§ 1.° Molestia que deverd ser attestada por Facul-
tativo, quando forem mais de tres conseculivas, ou
ainda em numero inferior, si o exigir o Secretario;

§ 2.° Servigo publico a que forem legalmente cha-
mados, contanto que o participem ao Secretario;

§ 3.° Nojo por fallecimento depaes, avés, mulher e
filhos por oito dias; e de tres por tios, irmaos e cu-
nhados;
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§ 4.° Gala de casamento por oito dias.

Art. 34. As faltas ndo justificadas até oito dias
ccnsecutivos ou quinze interpolados durante o mesmo
mez, ou em dous seguidos sujeitarad o empregado &
suspensio até oito dias, que serd determinada em
portaria pelo Secretario.

§ Unico. Finda a suspensao e nio se apresentando
o empregado. ser-lhe-ha imposta segunda suspensao
no maximo, terminada a qual, e ainda ndo se apre-
sentando, sera o facto levado ao conhecimento do Pre-
sidente para o fim mencionado no art. 12 § 2.°, ou
outro determinado pelo Presidente nos termos deste
Regulamento. |

Art. 35. A reprehensdo podera ser segundo a gra-
vidade do caso, particular ou publica, sendo esta sem-
pre por escripto e notada no livro do Ponto ¢ da ma-
tricula do empregado.

Art. 36. Todos os empregados da Secretaria sdo
sujeitos a0 ponto, excepto o Secretario e o Official
Maior, os quaes, todavia, deverdd comparecer diaria-
mente ¢ permanecer nella emquanto durar o trabalho.

Art. 37. A excepcio do caso de servico publico
obrigatorio, nenhum empregado podera faltar a Re-
%artigﬁo por mais de 30 dias sem obter licenca do

Presidente.
CAPI®LEO V
SECCAO UNICA.
Dos Livros da Secretaria e do Archivo.

Art. 38. Iavera na Secretaria os seguintes livros
de registro:
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Da correspondencia dirigida:
cada uma das Secretarias de Estado;

A Thesouraria de Fazenda;

Ao Thesouro Provincial;

As Camaras Municipaes;

Aos Presidentes de Provincias;

Aos Commandantes Geraes das Fronteiras;

Ao Prelado Diocesano, Vigario Geral e Parochos da
Provincia; "

Aos Chefes de Policia;

Ao Director da Instiue¢ao Publica;

Ao Commandante Superior da Guarda Nacional;

Ao Commandante da Guarda Policial;

Ao Commandante das Armas;

Ao Commandante da Forca Naval;

Ao Director Geral dos Indios e Missionarios;

Aos Gerentes ou Agenles de Companhias;

Aos Juizes de Direito, Municipaes e de Orphaos,
de Paz e Promotores Publicos

Aos Directores das Obras Publicas Geraes e Pro-
vinciaes;

Da correspondencia reservada com as diversas Se-
eretarias de Estado;

Com as autoridades e pessdas da Provincia e féra
della; _

Da correspondencia do Secretario com a Assem-
bléa Legislativa Provineial,

Da correspondencia com diversos;

Das ordens dirigidas pelo Thesouro Nacional &
Thesouraria de Fazenda,

Das ordens dos Ministerios da Guerra e Marinha;
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Das patentes dos Officiaes da Guarda Nacional no-
meados pelo Governo Imperial e pela Presidencia;

Livro dos titulos dos empregados geraes;

Dito de dito de empregados provinciaes;

Dos actos Legislativos Provinciaes que forem sanc-
cionados ou promulgados sem sanc¢do;

Dos actos a que for negada sanccdao e das razoes
em que para isso se fundar o Presidente da provincia;

§ Unico. Haverad mais os seguintes:

Das actas dos exames das pessoas que pretende-
rem os logares da Secretaria e outros;

Das assignaturas dos empregados SArt. 30);

Dos termos de juramento e posse dos empregados
geraes e provinciaes;

Dos termos de contractos;

Dos averbamentos das distribuicoes das lei geraes,
regulamentos e decisdes do Governo;

Da distribuicao das leis provinciaes, regulamentos
e decisdes da Presulencia;

Do inventario dos moveis e mais objectos de uso da
Secretaria e do Palacio da Presidencia;

Dos termos de consummo das minutas da corres-
pondencia registrada e conferida;
Do protocollo dos officios remettidos & Administra-
¢ao do Correio; -

Do catalogo geral e chronologico dos livros e mas-
sos de papeis existentes na Secretaria e no Archivo.

Art. 39. Cada um dos livros de que trata o artigo
antecedente servira para um ou mals annos, até que
se encham todas as folhas, sendo seguidamente nu-
merados os de cada classe para que se possa facil-
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mente descobrir a falta ou extravio de qualquer delles. -
Art. 40. O archivo serd estabelecido no mesmo
edificio em que funccionar a Secretaria.
Art. 41. O Secretario dara, com approvacao do
Presidente, instruccdes por eseripto que regulem os
trabalhos do Archivo.

CAPITULO VI
SEGCAQ UNICA.

Da Impressao das Leis e Requlamentos Provinciaes.

Art. 42. Os actos do poder legislativo provineial,
os regulamentos expedidos pela Presidencia da pro-
Vincia para a sua exeeucdo, e os officios, portarias ¢
ordens que os explicarem ou contiverem decisdes que
estabelecam regra ¢ norma constante de- proceder em:
materia de publica administra¢do serio impressos em
formato de quarto, debaixo do titulo—Colleccio das
leis e decisbes da Provincia do Amazonas,—for-
mando os que se publicarem em cada anno um tomo
da dita colleccao.

Art. 43. Cada tomo da colleccao serd dividido em
lres partes com os competentes titulos, constando a
primeira dos actos legislativos, a segunda dos regula-
mentos, e a tercerra das decisdes da Presidencia.

Art. &%. As paginas de cada uma das partes, em
{que o tomo se divide, terdo sua numerac¢do propria,
comegando pelo primeiro algarismo da numeracio or-
dinaria na primeira pagina e continuando seguida-
mente em cada uma dessas partes. '
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Art. 45. Serdo tambem numerados, nas suas res-
pectivas partes, os actos legislativos, os regulamentos
e as decisdes, devendo a numera¢ao daquelles seguir
de um a outro tomo, de maneira que continue sem in-
terrup¢ao alguma qualquer que seja o anno a que
pertencam; e comecar ‘de nuvo a das decisdes no prin-
cipio de cada anno. ‘

Art. 46. Logo abaixo do numero e data de ca-
da acto transcrever-se-ha um summario do seu con-
teudo. Este summario sera redigido pelo Secretario e
sujeito 4 approvacdo do Presidente da provincia.

Art. 47. No principio de cada anno formara o Se-
cretario para ser distribuido com a colleccao de leis,
um indice de todos os actos que tiverem sido inclui-
dos em cada uma das partes do tomo do anno ante-
cedente, transcrevendo os seus numeros, datas e sum-
mario, e indicando as paginas em que estiverem Im-
pressos.

Art. 48. Além dos exemplares da colleccio que
houverem de ser remettidos aos funccionarios e re-
parlicoes publicas, mandara o Secretario imprimir 0s
que parecerem sufficientes para serem postos & venda,
e para ficarem de sobresalente no Archivo.

CAPITULO VIL
Disposigoes Geraes.

Art. 49. Os empregados da Secretaria sao obriga-
dos a tratar-se mutuamente com toda a urbanidade,
guardando todo o respeito para com seus superiores e
benevolencia para com seus subordinados.
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Art. 50. Deverad igualmente receber, ouvir e tra-
tar com atten¢io e deferencia s partes, as quaes
cumpre que procedam do mesmo modo para com
elles.

Art. 51. Nenhum empregado poderd encarregar-se
de agenciar o interesse das partes sob pena de repre-
hensao, e, na reincidencia, de suspensao imposta pelo
Secretario.

Art. 52. Conforme as circumstancias dos casos
previstos no § 2.° do art. 12, poderd o Presidente em
vez da pena de demissdo impor a de suspensdo de
um a tres mezes, ou a de aposentacao forcada ao em-
- pregado que contar mais de dez annos de servigo.

Art. 53. Os titulos ou papeis que tiverem de ser
expedidos pela Secrelaria, nao o serdo sendo depois
de pagos os emolumentos e direitos, a que em virtu-
de das leis em vigor estiverem sujeitos.

Art. 54. E prohibido aos empregados, sob pena de
reprehensdo, suspensdo e demissdo, segundo a gravi-
dade do caso, revelar qualquer acto da Presidencia ou
negocio que corra pela Secretaria, amda que nao re-
servado, antes de ter sido completamente expedido e
publicado.

Art. 55. Nao poderdd os empregados levar para
fora da Secrelaria, livro ou papel algum sem permis-
sao do Secretario, que s6 a dard por necessidade do
servigo publico.

Art. 56. Quando as parles ndo estiverem presen-
tes para supprirem a falta de assignatura das peti-
coes, e do sello dos documentos como recommenda o
art. 3.° § 11, ficardd as mesmas peli¢des em poder
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do Porteiro para entregar-lh’as logo que apparegam,
mandando entretanto o Secretario ou o Official Maior
fazer no livro da porta a conveniente declaragio des-
sas faltas.

Art. 57. Antes de apresentar ao Presidente qual-
quer requerimento para ser despachado, fard o Se-
cretario examinar si sobre o mesmo ou semelhante ne-
oocio houve j4 alguma decisdo, a qual deverd sempre
juntar, bem como quaesquer outros papeis ou despa-
chos, a que se referir, quando o seu conhecimento
possa esclarecer a questdo pendente.

Art. 58. S6 com permissiao do Presidente podera
ser emprestado qualquer livro, mappa ou papel per-
tencente & Secretoria, exigindo-se recibo das pessoas
a quem {6r entregue.

Art. 59. Para exigir informacoes das autoridades
e empregados da provincia sobre a materia de qual-
quer requerimento ou officio, bastard um despacho do
Presidente, langado nestes mesmos papeis, quando
nao lhe parega conveniente dirigir-se por officio a
quem houver de prestal-os.

Art. 60. A’s pessoas estranhas & Secretaria é ve-
dado o ingresso na mesma sem previa licenca do Se-
cretario.

Art. 61. Dos officios que forem remettidos & Admi-
nistracao do Correio far-se-ha sempre, no competente
protocollo, uma relagio assignada pelo Secretario, ou
pelo Official Maior, que sera apresentada ao Adminis-
trador, ou a quem suas vezes fizer, para por ella con-
ferir a entrega. ' '

Art. 62. O fornecimento dos livros, papeis e mais
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objeclos necessarios para o expediente, serd contra-
ctado por semestres pelo Thesouro Provincial, com
quem offerecer condi¢des mais vantajosas 4 Fazenda
Provineial, publicando-se annuncios com antecedencia,
e ficando o coniracto dependente de approvacio do
Presidente da provincia.

Art. 63. Os empregados da Secretaria perceberao
os vencimentos marcados na tabella annexa a este Re-
gulamento.

Art. 64. Quando as necessidades do servigo o exigi-
rem podera o Presidente, sob proposta do Secretario,
mandar admitir na Secretaria de um alé tres collabo-
radores, aos quaes se abonarad uma gralificacao de
cem mil reis mensaes.

Art. 69. As duvidas que occorrerem na execuciio
deste Regulamento serdo levadas ao conhecimento do
Presidente da provincia, para resolver como julgar
acertado.

Art. 66. Ficam revogados os regulamentos n.* 19
de 31 de Marco de 1869, e 35 de 1.° de Maio de
1879, e mais disposi¢tes em contrario.

Palacio da Presidencia do Amazonas, em Mandos,
28 de Marco de 1881. )

Dr, Safyro 'dc; Oliveira Dias.

5353
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TABET.IA

DO NUMERO E VENCIMENTO DOS EMPREGADOS DA SECRETA-
RIA DO GOVERNO, A QUE SE REFERE O REGULAMENTO
DESTA DATA.

——— — e . e e - cnras
= Griggeus | SEERIMENTES & TOTAL
E | W% _ORDEMADO |  GRATIFICACAO
1 [Secretario..... 3:0004000| 3:0008000
{ |Official-maior . .| 2:6005000/ 1:0003000; 3:6004000
3 |Chefes de secgao
(cada um)...[ 2:2004000 8004000| 9:0004000
4 |Officiaes ( cada
L e 1:8004000 6008000( 9:6004000
3 |[Amanuenses (ca-
dagum).. . .. 1:4008000 4005000 5:4004000
{ [Porigirg - . . ... 1:2004000 4004000{ 1:6004000
{ |Continuo .. .. ... 60053000 3005000 9004000
33:1004000
N ol _ &
OBSERVACOES.

Pelo a't. 64 do Regulamento com que ¢sta baixa, fica 0
Presidente da Provincia autorisado a mandar admittir na
Secretaria, quando as necessidades do servigo o exigirem,
até tres Collaboradores, abonando-se a cada um uma gra-
tificagao de cem mil reis por mez.

Palacio do Gaverno em Manaos, 28 de Marco de 1881,

Drs Satyro de Oliveira Dias.
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